FORMATION

LICENCE ARTS DU SPECTACLE 2020-2023
PARCOURS ADMINISTRATION
Université Evry Val d'Essonne

MASTER ADMINISTRATION DE LA 2023-2025

MUSIQUE ET DU SPECTACLE VIVANT
Université Paris-Saclay

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

ASSISTANTE D'ADMINISTRATION

ET DE PRODUCTION

Cité de la Musique - Philharmonie de Paris /
Musée de la Musique - 2023 - Alternance 2 ans

Exécution et analyse budgétaire
Flaboration et suivi des bons de commande et services faits,
analyse de contrats, relation fournisseurs
Accompagnement des équipes
Contrdle de la chaine de facturation
Création et gestion d'outils de suivi et d'analyse budgétaire
(comptabilité analytique, états de consommation)
Appui a I'élaboration des budgets rectificatifs
Soutien a la production
e Suivi des fiches techniques, logistique (badges, catering...)
e Présence en répétitions et événements, accueil des artistes
et du public

BENEVOLE
Solidarité Sida - 2024 a aujourd’hui
e (ollecte de fonds lors d'opérations de sensibilisation

e Accompagnement et transport des artistes pendant le
festival Solidays

We Love Green - 2025
e Tride la vaisselle réutilisable

STAGIAIRE EN COMMUNICATION
ET PRODUCTION
Piano Campus - 2023

e (réation et gestion de supports de communication
e Accueil du public et gestion de la billetterie

EQUIPIER POLYVALENT

Mcdonald's France - 2022

Accueil/ Réception client

Gestion du besoin client

Taches de préparation, de production, de nettoyage et
de service au comptoir

Gestion de la cuisine

Formation du personnel




